Denni a tydenni stacionat Kli¢ek

Denni a tydenni stacionat Klicek, ptispévkova organizace
se sidlem
v Téabote — Zaluzi 17
IC: 75011247

ORGANIZACNI RAD

Smérnice rusi smérnici ze dne: 1.10. 2013

Vypracoval: Mgr. Brazda Petr, feditel
Schvalil: Mgr. Brazda Petr, feditel
Smérnice je urfena pro: VSechny zaméstnance stacionaie

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.10.2017

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne:  |1.10.2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatkt, které
tvori souc¢ast tohoto piedpisu.

Oddil A
Z.akladni ustanoveni

I.
Denni a tydenni stacionai Klicek/ dale jen stacionai / je prispévkovou organizaci ve smyslu
ustanoveni § 23 odst. 1, pism b, zédkona ¢. 250/2000 Sb., jejimz zifizovatelem je JihoCesky kraj se
sidlem v Ceskych Budg&jovicich. Stacionaf vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese
odpovédnost z téchto vztahi vyplyvajici.

Stacionaf je zfizen za ucCelem poskytovani socidlnich sluzeb dle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o
socialni sluzbach ve znéni pozdéjsich piedpist. Pfi své Cinnosti respektuje prava a lidskou
dastojnost kazdého uzivatele.

Pti plnéni svych ukold se stacionar fidi zavaznymi pravnimi predpisy a pokyny zfizovatele.
Ztizovateli predklada vyzadané tdaje, informace, ndvrhy a ndméty na zmény v oblasti socidlnich
sluzeb.

Pro tadné poskytovani sluzeb a péfe vytvari stacionar potiebné materialn€ technické podminky.
Zabezpecuje je investicni vystavbou, pé¢i o sveéfeny i1 vlastni majetek a komplexnim fizenim
chodu celého stacionéfe.
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Nazev stacionare :: Denni a tydenni stacionaf Kli¢ek

Sidlo stacionare: Zaluzi 17
390 02 Tabor

1CO: 75011247

2.

Zakladnim poslanim stacionafe je poskytovat péci predevSim osobam s mentalnim, ptipadné
kombinovanym postizenim ve véku od 5-ti let, jejichZ situace vyzaduje pravidelnou pomoc jiné
fyzické osoby. Uzivatelim zajist'uje organizace pobytové a denni sluzby zaméfené zejména na
oblast vychovy, vzdélavani a aktivizacni Cinnosti, rozvoj osobnostn¢ socialnich dovednosti,
socidlni poradenstvi, zdravotni a oSetfovatelskou péci, rehabilitaci, aktivni vyuZiti volného €asu a
uspokojovani dal§ich zivotnich potieb.

Kapacita stacionafe je 47 mist. Z toho 20 na tydenni pobyt a 27 na denni pobyt

Stacionaf poskytuje zdkladni Cinnosti dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach ve znéni
pozd¢jsich predpist dle § 35, dale poskytuje sluzby socidlni péce dle § 38, konkrétné¢ definované
v § 49 zakona €. 108/2006 Sb.. stacionaf je také povinen zajistit zdravotni péci definovanou v §
36 t¢hoz zakona.

a) denni staciondf dle ustanoveni § 46 - organizace je ziizena pro poskytovani ambulantnich
sluzeb osobam, které maji snizenou sobé€stacnost z ditvodu veéku nebo zdravotniho postizeni,
zejména mentalniho ptipadné kombinovaného postizeni, jejichz situace vyzaduje pravidelnou
pomoc jiné fyzické osoby.

b) tydenni stacionat dle ustanoveni § 47 - organizace je zfizena pro poskytovani pobytovych
sluzeb osobam, které maji snizenou sobéstacnost z dlivodu véku nebo zdravotniho postiZeni,
zejména mentalniho ptipadné kombinovaného postizeni, jejichz situace vyzaduje pravidelnou
pomoc jiné fyzické osoby.

Oddil B
Organizace stacionare

3.

Statutarnim organem stacionafe je feditel organizace, kterého jmenuje a odvolavd Rada
Jihoceského kraje jako organ kraje vykonavajici zfizovatelské funkce dle ustanoveni § 59 odst. 1
pismena 1) zdkona ¢. 129/2000 Sb. o krajich, ve znéni pozdéjsich predpisti. Je opravnén stacionaf
samostatné zastupovat, je povinen postupovat v souladu s pravnimi predpisy a fidit se usnesenimi
a vnitinimi pfedpisy vydanymi zfizovatelem. Reditel podepisuje jménem organizace tak, Ze
k vytiSténému nebo napsanému jménu staciondfe nebo otisku razitka stacionafe pfipoji sviyj
podpis.

Oddil C
Rizeni stacionare

4.
Reditel stacionaie stanovi svého zastupce, ktery je opravnéna jednat jménem organizace v jeho
nepiitomnosti. Tato povinnost i s rozsahem zastupovani je zakotvena v popisu pracovni ¢innosti
(pracovni naplni) piislusného zaméstnance. Reditel dale stanovi vedouci zaméstnance (vedouci
useku).
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Reditel:
1. fidi, kontroluje a organizuje ¢innost stacionafe pii dodrZzovani platnych zakonil a dalSich
obecnych pravnich ptedpist, zdsad hospodarnosti a racionalnosti provozu (za tuto ¢innost
odpovida zfizovateli);

2. zodpovida za uroven a kvalitu poskytovanych socialnich sluzeb, dalSich sluzeb a za fadny
chod organizace;

3. stanovi svého zastupce;

4. stanovi vedouci zaméstnance (seku);

5. stanovi rozsah ukoll a povinnosti jednotlivych zaméstnanci;

6. vydava vnitini pfedpisy a dokumenty a kontroluje jejich dodrzovani.

Zastupce teditele / stanoveny v jeho nepfitomnosti /:
7. zastupuje feditele staciondie v dobé jeho nepfitomnosti ve vSech Cinnostech s vyjimkou
platové a persondlni oblasti;
8. platovd a personalni oblast bude v pfipadé potieby feSena individudlnim povéefenim
feditele stacionare.

Vedouci tseku:

9. odpovidaji fediteli za fadny chod useku, za tirovent poskytovanych sluzeb, za dodrzovani
platnych pfedpist a fidi se jeho pokyny;

10. odpovidaji za kontrolni ¢innost na svéfeném useku;

11. ¥idi a kontroluje podiizené zamé&stnance a odpovida za veSkerou jejich pracovni ¢innost na
tomto useku;

12. sleduji dodrzovani bezpecnosti a ochranu zdravi pfi praci véetné pozarni ochrany a za tuto
¢innost zodpovidaji;

13. hospodarné vyuzivaji materialni prosttedky a zabezpecCuji ochranu majetku zfizovatele;

14. podporuji prohlubovani kvalifikace a dalsi odborny rist;

15. pfedkladaji ndvrhy na pfijimani zaméstnanct a navrhuji rozvazani pracovniho poméru.

Zameéstnanci stacionafe:

16. odpovidaji vedoucimu useku za vykon své prace, za uroven poskytovanych sluzeb, za
dodrzovéni platnych ptfedpist a vnitinich dokumentli stacionare a fidi se pokynd svého
piimého nadfizeného a feditele stacionaie,

17.jsou opravnéni Cinit jménem staciondie  pravni Ukony pouze Vv rozsahu daném
individudlnim povéfenim feditele stacionare;

18. jsou povinni dodrzovat eticky kodex.

Oddil D
Puasobnost aseku

5.
Stacionaf je ¢lenén na tyto useky (viz pfiloha €. 1 organizaéni struktura stacionare):

1. tisek ekonomicko - provozni
2. usek piimé péce
3. tsek zdravotni
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Usek ekonomicko - provozni

Zahrnuje vSeobecnou, finan¢ni a mzdovou uctarnu, zasobovani, skladové hospodaistvi, evidenci
majetku, agendu — pokladni, personalni, pfijem doslé a odeslané posty, archivac¢ni, spisovou a
skartacni agendu, agendu pozarni ochrany, bezpe¢nost prace. Krom¢ vySe uvedenych oblasti
zajiStuje oblast udrzby, vytapéni a autoprovozu. Za ekonomicky usek zodpovidd ekonom
stacionafre.

Dale tidi, organizuje a kontroluje oblast stravovani. Povéfena kucharka zodpovidd za spravnou
skladbu jidelniho listku, technologické postupy piipravy jidel vcetné diet, uskladnéni piijatého
materialu k pfipravé pokrmt, dodrZzovani hygienickych predpist tykajici se stravovaciho provozu.

Usek piimé péce

Cinnost useku fidi, organizuje a kontroluje vedouci useku pi¥imé péée /vedouci pracovnik v
socidlncih sluzbach /. Zahrnuje vychovnou a aktivizacni €innost, ktera je zajiSténa zaméstnanci
s odbornou zptsobilosti, pracovniky v socidlnich sluzbach. Usek garantuje vychovnou a
aktivizacni Cinnost realizovanou ve staciondfi , vcetné ¢innosti poradenské a dale rekreacni,
kulturni, sportovni a zajmovou ¢innost klientd.

Zabezpecuje socialni agendu vcetné feSeni socialné pravnich problému uzivatell, socialné pravni
poradenstvi, analytickou, metodickou a koncep¢ni ¢innost v socialni oblasti. Déle zajistuje oblast
uhrad za poskytované sluzby. Za oblast socidlni zodpovida socialni pracovnik.

Usek zdravotni

Cinnost useku fidi, organizuje a kontroluje vedouci zdravotniho tGseku /vrchni sestra/. Zajistuje
specializovanou zdravotné oSetfovatelskou péci, tj. pfima obsluzna péce, ktera je provadéna
zameéstnanci s odbornou zpusobilosti k vykonu zdravotnického povolani bez dohledu. Dale tidi
pradelensky a uklidovy provoz v ubytovaci €asti stacionaie a odpovida za kontrolu a dodrzovani
hygienickych opatieni v organizaci. Zajistuje vykazovani zdravotnich vykonti zdravotnim
pojistovnam.

Oddil E
Vnitini kontrolni systém

6.
Vnitini kontrolni systém ve stacionafi zahrnuje fidici kontrolu a interni audit. K zajiSténi
fungovani vnitiniho kontrolniho systému stanovi feditel stacionatre postupy a pravidla pro v€asné
podavani informaci o vyskytu zavaznych nedostatkli a o pfijimani a plnéni opatieni k jejich
napravé. Reditel stacionafe stanovi rozsah pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich
zamé&stnancl ve vnitinich dokumentech stacionate tak, aby byly zabezpeceny:
1.hospodarné, afektivni a ucelné nakladani s vefejnymi prostredky;
2.kontrola vetfejnych vydaji;
3.odd¢leni pravomoci a odpovédnosti pii priprave, schvalovani, provadéni a kontrole operaci,
4.definovani pracovnich postupli a ndplni cinnosti ve vztahu k hospodafeni s vetfejnymi
prostiedky;
5.zabudovani kontrolnich mechanismi do vnitfnich pfedpist stacionare;
6.vyhodnocovani pfijatych opatfeni.
Reditel stacionafe je zodpovédny za zavedeni, organizovani, fizeni a zaji§téni vnitiniho
kontrolniho systému.
Interni audit je u staciondfe nahrazen vefejnopravni kontrolou.
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Oddil F
Spole¢na a zavérecna ustanoveni

7.

Organizac¢ni fad je zakladni organiza¢ni normou zavaznou pro vSechny zaméstnance stacionaie.
Jeho soucasti je ptiloha €. 1 - organizacni struktura organizace.
Na zéklad€ organizacniho tfadu vydava teditel navazujici vnitini pfedpisy podrobné upravujici
provoz a organizaci stacionare vcetné€ jejich zmén a dopliki. Jde zejména o:

1. Pracovni fad

2. Vnitini platovy predpis

3. Domaéci tad

4. Prikazy teditele, interni smérnice a pokyny

Tento organizacni fad nabyva G¢innosti dne 1.10.2017.
Organiza¢ni fad vydany dne 1.10.2013 pozbyva timto ucinnosti.

V Zaluzi, dne 29. 9. 2017
Mgr. Brazda Petr
feditel
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